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Bevezeto rendelkezések

A Hazirend — mint a torvény felhatalmazasan alapulo iskolai belsd jogi normak
Osszessége — kotelezo az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanulodra,
pedagdgusra és mas alkalmazottra egyarant. A Hézirend adott rendelkezéseit az
iskolankba latogatoknak is be kell tartaniuk.

A Hazirend hatalyos az iskola teljes teriiletén — ideértve az iskola Dobd Istvan utcai
épiilete és a Névtelen utcai Sportcsarnok kozotti utat is — a szervezett iskolai
rendezvényeken ¢és a Pedagogiai Programban meghatarozott iskolan Kiviili
rendezvényeken. A Hazirend megsértése fegyelmezé intézkedést, stlyosabb esetben
fegyelmi eljarast von maga utan.

A Hazirendet az iskola igazgatdja késziti el — az Nkt. 25., 46., 58., 62., 70. és a 85. §-a,
a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl szoldo 20/2012. (VIIL31.) EMMI
rendelete, tovabba az intézmény Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatanak rendelkezései
alapjan — ¢és a nevelGtestiilet fogadja el. A Hazirend elfogadéasakor, illetve
modositasakor a sziiléi munkakdzosség €s a didkonkormanyzat egyetértési jogot
gyakorol. A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfonoki orain ismertetik tanitvanyaikkal a
Hazirend szovegét, a tanulok alairasukkal igazoljak, hogy tartalmat megismerték és
magukra nézve kotelezOnek tartjak. Az iskola a dokumentum nyilvanossagat az
intézmény honlapjan, nyomtatott formaban pedig a gimnazium konyvtaraban

biztositja.

1 A tanuldi jogok gyakorlasa

1.1 Aziskola minden tanuléjanak joga, hogy:

- Szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen.

- Személyiségét, Onazonossagat, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, és védelmet
biztositsanak szdmara barmilyen fizikai vagy lelki erdszakkal szemben.

- Igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanulmanyi és egyéb kedvezményeket
(korrepetalds, tanfolyam, emelt szintli oktatds a pedagogiai programban
meghatarozott tantargyakbol, sportkor, konyvtar, kedvezményes étkezés).

- Erdemjegyeirdl, a tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon.



Csak napi két "nagydolgozatot" (témazarot) irjon eldzetes egyeztetés alapjan,
melyet a tanar legalabb egy héttel eldre jelez.

Ertékelt irasbeli munkéjat lehetéleg tizenot tanitisi napon beliil, de a tanar tartos
tavolléte esetén is mindenképpen egy honapon beliil kézhez kapja. Ha a tanar egy
honapon beliil nem értékelte az irasbeli munkat, a tanuld joga eldonteni, hogy kéri-
e az adott jegyet vagy sem.

Részt vegyen tanulmdnyi versenyeken és felkésziiléséhez — ha kéri — segitséget
kapjon a szaktanartol.

A hazi olvasmanyok kell6 mennyiségben ¢s mindségben rendelkezésére alljanak.
Az edzések és a testnevelés orak utan tisztalkodhasson (azokon az orakon is,
amelyek utan csak 6t perces sziinet kovetkezik).

Kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,
tanulmanyi szerzédést kosson, szabad idejében munkaviszony létesitése nélkiil
munkat vallalhasson.

Szabadidejében iskoldn kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturélis rendezvények,
tomegsport foglalkozasok, sportverseny, stb.).

Egyéni, kozosségi problémai, jogsérelme megolddsdhoz kérje tanarai,
osztalyfonoke, az dvodai és iskolai szocialis segitd, az ifjisagvédelmi felelds tanar,
a védono ¢€s az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét.

Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kérelmére — indokolt esetben, az iskola anyagi
lehetdségei fliggvényében - kedvezményekben, szocidlis timogatasban részesiiljon.
Szervezze kozéletét, miikodtesse tanuldi Onkorményzatat, azok intézményeit; ehhez
a tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti.

Véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon.

Képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.
Vilaszto és valaszthato legyen a didkkozosség barmely szintjén.

Kezdeményezze didkszervezddések (iskolatjsag, stadio, klubok, didkkorok,
OnképzOokorok stb.) 1étrehozasat és ezek munkdjaban részt vegyen.

Rendszeres egészségligyi feliigyeletben részestiljon.

Fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol.

Kérheti atvételét mas iskolaba.



1.2

Az iskola nagyobb tanuléokozosségei

A tanuldk nagyobb kozosségei: évfolyam

tagozat

A tanulok nagyobb kozdsségét kozvetleniil érintd dontések meghozatala el6tt az iskolavezetés

kikéri a didkonkormanyzat véleményét, javaslatat. Az iskola vezetsége az el6bbiektdl eltérd

esetekben is kérheti a didkonkormanyzat véleményét.

1.3

1.4

Az iskolai Diakonkormanyzat l1étrehozasa, intézményi tamogatasa,
miikodése
Az iskolai diakonkormanyzat létrehozasat és miikodtetését az iskola
tamogatja. A megfelel6 véleményezési és egyeztetési jogokat az igazgato
szavatolja.
Az iskolai k6zosségek az 6ket érinté barmely kérdésben a diakonkormanyzaton
keresztiil érvényesithetik jogaikat, képvisel6ik altal.
A diakonkormanyzat megvalasztasa tanévenként a diakkozgyilésen torténik.
A diakonkormanyzatba osztalyonként 1-2 f6 delegalhato. A tanulokat biztatni
kell a jogaik gyakorlasara, a k6zéleti aktivitasra.
A tanuldi kozosségek allaspontjukat a fennallo jogszabalyi rendelkezések szerint
alakitjak ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.
Az évenkénti diakkozgytilésre a tanulok véleményeit, kérdéseit a diakonkormanyzat
gyijti 6ssze, és a kozgyiilés elott atadja az igazgatonak. Az igazgaté gondoskodik réla,
hogy a tanulok kérdéseikre érdemi valaszt kapjanak.
A diakonkormanyzatot segit6 pedagogust az igazgatd nevezi ki a diakok egyetértésével
Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskor tanuld esetén torvényes képviseldje - a
torvényben eldirt moédon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet

jogorvoslatot.

Diakkorok létrehozasanak rendje
Diakkor 1étrehozasat minimum 8 f6 kezdeményezheti.
Az iskolaban tantargyi, kulturalis, sport ¢és szakmai diakkorok
alakithatok.
A diakkort csak pedagogus iranyithatja, vezetheti, és az igazgatdo engedélyezi. Az

engedélyezett diakkor miikodési feltételeit az iskola biztositja.



1.5

1.6

A didkkort az iskola pedagdgusa, illetve igazgatoi engedéllyel kiilsd személy is

iranyithatja, vezetheti.

A véleménynyilvanitasi és jogorvoslati jog
A tanulok véleményt nyilvanithatnak barmilyen o6ket érintd kérdésben, melynek
modja az gy jellegének megfeleléen sokféle lehet.
A tanév vége elott iskolai didk kildottgytilést rendeziink, melyet osztaly szintii
kozgytilések eléznek meg. Az itt felvetett problémakat, javaslatokat a megvalasztott
képviseldk viszik a kiildottgytilés elé.
Az iskolaba beiratkozott tanuldk a jogaikat az Nkt. 50.§ (1) bekezdése értelmében csak
az elsd tanév megkezdésétdl (tanévnyitd) gyakorolhatjak.
A tanulok konfliktusaik megoldasa érdekében fordulhatnak tanaraikhoz,
osztalyfénokiikhoz, az iskolavezetéshez, az ifjusagvédelmi felel6shoz, az iskolai és
6vodai szocialis segit6hoz. Kérhetik a diakonkormanyzat, a sziil6i munkak6zosség
kozbenjarasat, a probléma tipusa vagy jellege szerint.
Sérelem esetén az iskola tanuldi - kiskoru tanulok esetén torvényes képviseldik - a
torvényben eldirt modon az osztalyfonoktol, illetve az iskola vezet6jétdl kérhetnek
jogorvoslatot, valamint fordulhatnak az iskola fenntartojahoz.
A felmertil6 konfliktushelyzeteket elsdsorban mediacios eljarassal, resztorativ

konfliktuskezeld technikak alkalmazasaval igyeksziink megoldani.

A tanulok tajékoztatasa
A tanulok az oket érint6 informaciokrol folyamatos tajékoztatasban részesiilnek:
A masodik 6ra utani nagysziinetben naponta az iskolaradion keresztiil tdjékoztatjuk
tanuldinkat a legfontosabb napi informacidkrol. A tanuloknak e hirdetéseket az
osztalyteremben, csendben meg kell hallgatniuk.
A tantargyi munkakdzosségek hirei a faliujsagokon olvashatok.
Az osztalykozosségeket és az iskola nagyobb kozosségeit (pl tagozatok) érintd
dolgokrél a didkokat széban az iskolavezetés tagjai illetve az osztalyfénokok
tajékoztatjak, irdsban az iskola honlapjan €s hivatalos Facebook oldalan, az E-napld
levelezési rendszerén valamint az osztalykozosségek Facebook vagy Messenger

csoportoldalain keresztiil t4jékozddhatnak a tanulok



2 A tanuloi kotelezettségek teljesitése

2.1 A tanulmanyi munka teljesitésével kapcsolatos szabalyok

A tanuld rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden, a meg nem engedett eszkdzoket és segitséget melldzve tegyen eleget
tanulmanyi kotelezettségének.

Vegyen részt a tandrakon, a kotelez6 foglalkozasokon.

A tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tankonyv, atlasz, szamologép, tornaruha,
stb.) hozza magéval.

Segitse megteremteni a tanulashoz sziikséges kiils feltételeket: csend, rend,
fegyelem.

Az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt krnyezetet.
Segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomdnyainak 4apolasat és

tovabbfejlesztését.

2.2 Magatartasara, viselkedésére vonatkozo szabalyok

Tisztelje tarsait és az iskola dolgozoit, tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit,
pedagdgusait, alkalmazottait, valamint tanuldtarsait, €s ne sértse emberi
méltdsagukat.

Tartsa be az iskolai Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit.
Becsiilje meg és védje a tarsadalmi tulajdont és tartsa tiszteletben az egyéni
tulajdont.

Az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsdvel, a helyhez, alkalomhoz illd,
id6jarasnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg.

Az iskolai iinnepélyeken (nemzeti iinnepeinken, szalagavaton, ballagason és az
érettségi vizsgakon is) az iskola egyenruhdjat viselje.

Ko6szonjon az iskola valamennyi dolgozdjanak; a szobeli, egyéni kdszonés a
napszakhoz igazodik, mig az osztdlyteremben a tanart és az Ordk latogatoit
felallassal koszontik a tanulok.

A fiuk és lanyok érzelmi kapcsolatainak megnyilvanulasi formdja ne sértse a jo
izlést.

Az iskolan kiviil is gondoljanak arra, hogy cselekedeteik, viselkedésiik alapjan a

kiviilallok a Pécsi Kodaly Zoltan Gimnaziumrdl alkotnak véleményt.



- Az iskoldban és az iskolan kivil is tantsitsanak kornyezetvédd és -kimélo
magatartdst. Tegyék otthonossd, dekoraljak osztalytermiiket kornyezetbarat
megoldasokkal,  diszits¢k  sok  ¢él6  virdggal.  Torekedjenek  az
energiatakarékossagra, az osztalyterem elhagyasakor kapcsoljak le a villanyt.
Ugyeljenek a tisztasagra, a szemetet az arra kijeldlt szelektiv hulladékgytijtékbe
tegyek.

- Mobiltelefont a tanérdkon és szervezett foglalkozdsokon csak tanari utasitasra
lehet bekapcsolni ¢s kizarolag a feladatok megoldasara lehet hasznalni.
Amennyiben a tanar kéri, a mobiltelefont kikapcsolt allapotban az 6 4altala
meghatarozott helyre kell tenni. Tanordkon, iskolai foglalkozésokon kép- és

hangfelvétel csak a tanar el6zetes engedélyével késziilhet.

2.3 Tiltott cselekvések
- Az iskoldban és az iskola altal szervezett rendezvényeken (iskoldn beliil és iskolan
kiviil egyarant) tiltott cselekvések:
- aszeszesital fogyasztasa
- aszerencsejaték minden formaja
- a dohanyzas, valamint barmely dohanyipari termék behozatala és annak
hasznalata
- az egymas kozotti és a felndttek irdnt tantsitott tiszteletlen beszéd
- az agressziv magatartas (verbalis agresszio, verekedés)
- akabitdszer haszndlata, terjesztése

- Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket szabad behozni. A tanulo
nem veszélyeztetheti €és koteles 6vni tarsai, az iskola dolgozoi €s sajat testi épségét,
nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiil6é eszkozt.

- A fenti magatartasi szabalyok megszegése fegyelmi vétség, fegyelmi eljarast von
maga utan. Betartdsuk az iskola altal szervezett linnepségeken (pl. szalagavato),
tanulmanyi kirandulasokon, a korus bel- és kiilf6ldi utjain, csereutazasokon és a
kiilonb6z6 taborokban is kotelezd.

Ajanlasok:

- Tanitdshoz nem tartoz6 felszerelést (pl. kiilonbozd digitalis eszkdzoket), valamint

indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a didkok csak sajat feleldsségiikre

hozhatnak az iskolaba.



- Az elveszett targyakért, értékekért az iskola felelésséget nem vallal. Az iskola

teriiletén talalt targyakat a titkarsagon vagy a portan kell leadni.

2.4 Kozosségi oldalak hasznalata
A kozosségi oldalak hasznalatara is érvényesek a kulturalt egyiittélés, az etikus magatartas
szabalyai. Elvaras, hogy se magunkat, se masokat ne hozzunk veszélyes, kényes vagy
kellemetlen helyzetbe. Kezeljiik koriiltekintéen adatainkat, valamint tartsuk tiszteletben
egymads digitalis identitasat. Sem fotdt, sem egyéb digitalis tartalmat nem lehet késziteni

illetve kozzétenni az érintettek hozzajarulasa nélkiil. Ennek megsértése fegyelmi vétség.

3 Az iskola belso rendje

3.1 Aziskola munkarendje
- Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet, az iskolaszék és a didkdnkormanyzat
hatarozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan. A tanitds nélkiili munkanapok
idépontjait a tanév kezdetekor kell meghatarozni.
- Félévenként a sziilok szdmara sziildi értekezletet illetve fogadodrat tartunk.
- Barmely mas tanitdsi napon az osztalyfonok €s a szaktanar a sziilovel tortént eldzetes

megbeszélés alapjan fogadja a sziiloket.

3.2 Napi munkarend

- Atanitéasi id6 a tanuld munkaideje. A napi munkarendet az drarend és a csengetési
rend hatarozza meg. A csengetési rend az 1. szami mellékletben szerepel.

- A nulladik ora 7.30 orakor, az els6 tanitasi 6ra 8.20-kor kezd6dik. A tanitasi orak
id6tartama 45 perc. Az igazgatonak lehetdsége van az éves munkatervben roviditett
oras napokat kijeldlni.

- A tanitdsi ordk altalaban a 0 - 7. tandraban tartandok. Az emelt szintli érettségire
készito, valamint a testnevelésorak délutanra is keriilhetnek.

- Minden didk a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel kordbban érkezzen meg az
iskoldba, foglalja el helyét a tanteremben vagy a szaktantermek el6tt varja
fegyelmezetten tanarat.

- A tanitasi orat csak rendkiviili esetben és igazgatoi engedéllyel lehet



megszakitani.

- Pedagodgus az orarol csak nagyon indokolt esetben hivhato ki.

- Akapunal 7.30-t6l 14.35-ig tanuldi tigyeletet tartunk. Ennek részletezése a 2. szamu
mellékletben szerepel.

- A digitalis munkarendre vald attérés sordn intézménylink egységes online
platformot (Edmodo) vezet be. Az online oktatas idején a tanitasi-tanulasi
folyamatokat a Digitalis Hézirend szabélyozza, mely az iskola honlapjan

megtalalhato.

3.3 Az iskolaban tartozkodas rendje

A tanulok tanitasi idoben kotelesek az iskolaban tartozkodni. Az iskola épiiletét csak
kilépovel hagyhatjak el. (Kivételt jelent, amikor a tanulok a sportcsarnokba mennek
testnevelés orara.) Kilép6t az osztalyfonok, az osztalyfonok-helyettes vagy igazgato-
helyettes adhat. Ha a tanul6 az iskolabol a tanitas vége el6tt kilépd nélkiil tavozik, sulyos
fegyelmi vétséget kovet el. (Az iskola a tanulo testi épségéért csak akkor vallalhat

feleldsséget, ha a tanul6 az iskolaban tartézkodik.)

3.4 A tantermek rendje

A tanuldk tanitasi 1d6 alatt torekedjenek a tantermek esztétikus rendjének megtartasara,
iigyeljenek a tisztasagra.

A rendhagyd teremberendezést végzd osztaly koteles a kovetkezd csoport szamara (az
utolsd dOra utan is) a zavartalan munkavégzeést biztositando, elvégezni a visszarendezést.
Az informatika terem sajatos hasznalati rendjét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

A tornateremben, a sportcsarnokban, a szaktantermekben, a szertdrakban ¢€s a digitalis
tablaval felszerelt termekben csak az illetékes tanar jelenlétében tartozkodhatnak a
tanulok, az 6rakozi sziinetekben el kell hagyniuk a fenti helyiségeket.

Amennyiben egyéb koriilmény (jarvanyligyi helyzet) indokolja, a szaktermekben és a
digitalis termekben is tolthetik a didkok a sziinetet, de a termekben elhelyezett
késziilékeket tanulok nem kapcsolhatjak be, nem miikddtethetik.

A tantermet a tanulok tisztan, rendezett allapotban hagyjak el. Utols6 tandra utan
a villanyt kapcsoljak le.
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3.5 A konyvtarak rendje

Az iskolai konyvtarak minden tanuld rendelkezésére allnak, a kdlcsonzési idépontokat és

feltételeket hetedik, illetve kilencedik osztalyos korukban megismerhetik a didkok. Az iskolai

konyvtarak kolcsonzési és nyitvatartasi rendje a 3. szamu mellékletben szerepel.

3.6 Az orakozi sziinetek rendje

3.7

A tanorak kozotti sziinetekben — kiilonosen nagysziinetben — a tanuldk az udvaron,
rossz id6 esetén a folyoson, illetve osztalytermeikben tartozkodjanak.

Sziinetekben a folyosdkon tanari ligyeletet tartunk. Az tigyeletes tanar rendelkezéseit be
kell tartani.

Az ablakparkanyokra és az aulat 6vezo galéria korlatjaira a tanulok nem iilhetnek fel.
A folyosokon, a lépcs6hazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan
tevékenységet, amely veszélyezteti a testi épséget, rongalast okozhat vagy sérti a jo

izlést.

A hetesek kotelességei

Minden osztalyban hetenkénti valtassal két tanulo végzi a hetesi teendoket:

Biztositjak a tanités targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetdeszkoz, szelloztetés)
a tiszta, kulturalt kornyezetet.

Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az orat, akkor becsengetés utan 10 perccel
megkeresik a szaktanart, illetve jelzik az igazgatohelyetteseknek a tanar hidnyat.
Téavozaskor leoltjak a vilagitast

Az utolsé oOra utan bezarjak az ablakot.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkez6 tanulo lesz.

A heteseket munkajuk teljesitésében az osztdly minden tanuloja kételes segiteni.

4 Az oktatas szervezése

4.1 Vizsgarend

Az Oktatasi Hivatal eldirasai szerint az alabbi vizsgakat szervezziik meg:

Erettségi vizsga

A 8. ¢és 10. évfolyamon torténd kompetenciamérés
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A 8. évfolyamon a nyelvi mérés

Bels6 szervezésii vizsgak

A bels szervezésl vizsgak pontos rendjét az iskola éves munkatervében hatarozzuk
meg az alapjan, hogy a munkakodzosségek a tanév elején dontenek arr6l, hogy
szerveznek-e egyéb vizsgat tantargyaikbol a tanév soran.

Dontésiiket a szaktanarok szeptember végéig tudatjak a tanulokkal.

A vizsgéan szerzett osztalyzatok a vizsgatargyak év végi jegyeinek megallapitasanal
33%-o0s sullyal keriilnek beszamitasra.

A vizsgak szervezése €s lebonyolitasa az adott tantargy munkakozdsségének feladata.

Osztalyozo vizsgak.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanuldonak osztalyozé vizsgat kell tennie,

ha:

a tanév kovetelményeit egyéni munkarendben teljesiti
felmentették egyes tanorai foglalkozasokon valé részvétel alol,
hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a nevelOtestiilet - az osztalyfonok ¢és a

szaktandar javaslata alapjan - ugy dont, hogy osztalyoz6 vizsgat tehet.

Az osztalyozo vizsga kovetelménye megegyezik az adott évfolyamon tanitott tantargy tantargyi

kovetelményeivel.

Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezni a szaktanarnal kell.

Az osztalyoz6 vizsga teljesitésének hatarideje:

Ha a

félévkor: az aktualis munkaterv altal meghatarozott félévi osztalyozo értekezlet eldtti
10 tanitasi nap

tanév végén: az aktudlis munkaterv altal meghatarozott év végi osztalyozo értekezlet
el6tti 10 tanitasi nap

tanuld a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel

folytathatja.

Nem tankoteles tanuld esetében az évismétlés engedélyezését irasban kell a sziilonek kérni, a

kérelem elbiralasa igazgatoi jogkor.

4.2 A tanulék tantargyvalasztasanak rendje

Az idegen nyelv valasztasa a tanul6 beiratkozasakor torténik a szdmara felkinalt idegen
nyelvek kozil.
A 10. évfolyam osztdlyaiban a masodik félév megkezdésekor a tanulok kozott felmérjiik

az igényt a kovetkez6 évfolyamon esedékes emelt szintli érettségire felkészitd ordkra

12



vonatkozbdan. Az igényfelmérés, a jelentkezok szama és az iskola lehetdségeinek
figyelembe vételével alakitjuk ki a valaszthatd tantargyak listajat, amelybdl az emelt
szintli képzésben részt venni kivand tanuldk aprilis 15-ig valaszthatnak egy, de akar

tobb tantargyat is, melyet heti két 6raban tanulnak majd.

4.3 Sportkorok, szakkorok, kérusprébak, egyéb délutani foglalkozasok

A képességek fejlesztését szolgaljadk a szakkorok, korusprobék, sportkori foglalkozasok,
amelyekre minél tobb érdeklddét varunk, de az év elején jelentkezok szdmara a szakkori és
sportkori foglalkozas latogatasa kotelezd. Ev kozben kimaradni csak a sziild irasos kérésére és

a foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet.

4.4 Egyéni munkarend

Az Nkt. modosult45. § (5) bekezdése értelmében 2019. szeptember 1-i hatallyal a magantanuléi
jogviszonyt felvaltja az egyéni munkarend.

A tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd. Ha a tanuld egyéni adottsaga, sajatos helyzete
indokolja, és a tanuld fejlddése, tanulmanyainak eredményes folytatdsa és befejezése
szempontjabol elényds, a tankdtelezettség teljesitése céljabol hatarozott idére egyéni
munkarend kérelmezhetd. A sziild, nagykoru tanul6 esetén a tanulé a kérelmet a tanévet
megel6z6 junius 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezo szervhez. Ezen idépontot
kovetden csak abban az esetben nyujthatd be kérelem, ha a tankdtelezettség iskolaba jarassal
torténd teljesitését megakadalyozo koriilmény meriil fel. Jogszabalyban meghatarozott esetben

az egyéni munkarendet biztositani kell.

5 Az iskolan kiviil végzett tevékenységek rendje

5.1 Az iskolai kozosségi szolgalat
A 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl 6. § (4) bekezdése szerint a kdozépiskola
elvégzését kozvetleniil kovetd érettségi vizsgaiddszakban az érettségi  vizsgdk
megkezdésének feltétele otven ora kozosségi szolgalat elvégzésének igazolasa. A 97.§ (2)
bekezdése szerint a kozosségi szolgalat végzésérdl szolo igazolast eldszor a 2016. januar.
1-je utan megkezdett érettségi vizsga esetében kell megkdvetelni.

A kozosségi szolgalat teljesitésének idobeni iitemezése

- 9. évfolyam: a didkok felkészitése a kozosségi szolgalatra, a szolgalat megkezdése*
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- 10. évfolyam: a k6zosségi szolgalat teljesitése, értékelése

- 11. évfolyam: az el6z0 tanév nyaran befejezett kozosségi szolgalat értékelése, illetve

indokolt esetben, (pl. elhuzddo betegség, hosszabb kiilfoldi tartdzkodas, iskolavaltas

stb., esetén) a hianyzo kozosségi szolgalati orak teljesitése, a kozosségi szolgalat

lezarasa, értékelése

* a gyakorlati ordk a felkészitéssel parhuzamban is végezhetok

A diakok feladatai és kotelezettségei a kozosségi szolgalat teljesitésével kapcsolatban:

szabadon donthetnek, milyen tevékenység formajaban teljesitik az 50 6ra
kozbsségi szolgalatot (az SNI-s tanulok a szakvéleménylik javaslata alapjan
menteslilnek a kozosségi szolgalat végzése aldl)

a kozosségi szolgalat megkezdésekor jelentkezési lapot toltenek ki

részt vesznek az el6készitd foglalkozasokon (max. 5 6ra)

a gyakorlatban teljesitik a k6z6sségi szolgalatot, melynek id6kerete: tanitasi
napokon alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb harom ora; tanitasi idén
kiviil (hétvégén illetve sziiniddben) maximalisan 6t ora.

a folytatott tevékenységrol naplot vezetnek, melyben rogzitik az elvégzett
munka helyét, iddpontjat, idétartamat, azt minden alkalommal aléiratjak,
lepecsételtetik a tevékenység helyszinén, valamint lejegyzik benne személyes
tapasztalataikat

részt vesznek a kozosségi szolgalatot lezard, azt értékeld foglalkozasokon
(max. 5 ora), beszamolot készitenek, amelyben részletezik tapasztalataikat,
elmesélik élményeiket (pl. fogalmazas, fotok, portfolio, film, stb. formajaban)
tevékenységlik sordn egylittmiitkodnek az osztalyfonokiikkel €s a

koordinatorral

5.2 Nem iskolai szervezésii programok

Tanuléink részt vehetnek nem iskolai szervezésii sport, kulturdlis, miivészeti vagy mas —

pedagodgiai programban rogzitett nevelési elveinket nem sértdé — csoportok, szakkorok

egyesiiletek munkdajaban, de ehhez a tanév elején az igazgatdo engedélyét kell kérni. A

mennyiben a tanul6 iskolai kitelességeit nem az elvarasoknak megfelelden teljesiti, az engedély

tanév kozben is visszavonhato.
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5.3 Diakmunka

A tanuld szabadidejében didkmunka keretében munkat vallalhat, de munkaviszonyt nem

létesithet. A munkavégzés nem =zavarhatja a rendszeres tanulas ¢és az iskoldba jarasi

kotelezettség teljesitését. A rendszeres munkavégzést az osztalyfondknek be kell jelenteni.

6 Mulasztasok

Ha a tanuld a tanérardl, kotelez6 foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.

Az iskola nem tekinti hidnyzéasnak a kovetkez6 alkalmakat:

6.1

tanulmanyi verseny napja, tovabbjutas esetén a kdvetkezo forduldét megeldzo nap is,
sportverseny miatti hianyzas, ha a verseny iskolai szervezésben torténik,

kulturalis rendezvényen val6 részvétel, ha a rendezvény iskolai szervezésti,
tanulmanyi kirdndulas,

diakcsere-kapcsolat,

az iskola altal szervezett taborok (pl. sitabor),

véradas,

nyilt napok latogatasa egyetemen vagy foiskolan végz6sok esetén (max. két nap).

Késés

Becsengetéskor a tanulonak az osztalyteremben vagy a szaktantermek eldtt kell
varakoznia.

Ha a tanul6 a tandrai foglalkozés kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell
osztalyfonokének. A késések idejét 6ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai
foglalkozas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

Az elkésO tanuld nem zarhato ki a tandrardl, am koteles haladéktalanul bemenni a
tanitasi orara és magatartasaval az 6ra menetét nem zavarhatja.

A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.

Napkozben csak az iskolai kdotelességteljesités vagy egészségligyl ok miatti késés

igazolhato.

6.2 Mulasztasok igazolasa

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok, vagy helyettese jogosult.
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6.2.1 Azigazolasok fajtai:

- orvosi igazolas

- szildi igazolas (tanévenként max. harom alkalom, alkalmanként max. egy nap)

- szaktanari engedély (egy ora)

- osztalyfonoki engedély (tanévenént max. harom alkalom, alkalmanként max.
egy nap)

- igazgatdi engedély (sziikséges minden egyéb tobb napot igénybe vevo
hianyzéashoz)

- hatdsagi igazolas.

- Nem fogadunk el igazolast a jogositvany megszerzéséhez szilikséges tanfolyami

orakrol (kivétel: vizsga).

6.2.2 Azigazolasok hatarideje

A mulasztasok igazolasanak hataridéit az 5. szamu melléklet tartalmazza.

6.2.3 Az iskola kérése a sziilokhoz az igazolasokkal kapcsolatban

- Az iskola kéri a sziildket (gondviseldt), hogy a mulasztdsrol mar az elsd napon a
hivatalos elérhetdségek valamelyikén (telefon, e-mail, E-naplo) értesitsék a tanulo
osztalyfonoket.

- Ha a tanul6 harom napon keresztiil mulasztott az oktatasrol, és annak okarol az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfonoknek a sziilét (tanulot) telefonon vagy
elektronikus uton (E-naplo) értesitenie kell.

- Hosszan tart6 betegség esetén a szililonek kéthetente igazoldst kell bemutatnia (e-
mailben, E-naplon keresztiil vagy személyesen) az osztalyfonoknek. Amennyiben ez

nem torténik meg, a hidnyzas igazolatlan mulasztasnak mindsiil.

6.3 Az igazolatlan mulasztas

A hataridé végéig nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni.

6.3.1 Azigazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, biintetést von maga utan, tehat a

magatartasjegynek is tiikkroznie kell:

- 2-5 ora esetén osztalyfonoki intés; a magatartas mindsitése legfeljebb jo (4)

lehet
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6.3.2

6.3.3

- 6-12 dra esetén igazgatdi intés; a magatartas mindsitése legfeljebb valtozoé (3)
lehet
- 13-20 ora esetén tantestiileti megrovas; a magatartas mindsitése rossz (2) lehet

- 21-30 ora esetén fegyelmi eljaras; a magatartas mindsitése rossz (2) lehet.

Az iskola jelzési kotelezettségei az igazolatlan mulasztasokrél a 20/2012 (VIIL.31.)
EMMI rendelet szerint

az elso alkalommal tortént igazolatlan mulasztasrol az iskola értesiti a tanuld sziil9jét
¢s amennyiben a tanul6 kollégista, a kollégiumot. Ugyanigy jar el a nem tankételes, de
kiskoru tanulo esetén, ha annak igazolatlan mulasztasa a 10 orat elér. Ha az iskola
értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola
a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziildjét
ha a tanul6 tankoételes kort, €s igazolatlan hidnyzésa eléri a 10 6rat, az iskola értesiti a

tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatosdgot és gyermekjoléti

szolgalatot

amennyiben az igazolatlan mulasztas — tankoteles koru tanuld esetében - eléri a 30 érat,

az iskola koteles értesiteni az altalanos szabdlysértési hatdsagot és ismét tajékoztatja a

gyermekjoléti szolgdlatot.

ha a tankoételes koru tanuld hianyzasainak mértéke eléri az 50 érat, akkor az iskola
haladéktalanul koteles értesiteni a tanulo tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes

gyamhatosagot

nem tankoteles koru tanulo esetében a tanuldi jogviszony automatikusan megsziinik,
amennyiben az igazolatlan 6rainak szama meghaladja a 30 tanorat €s a sziilo legalabb

két alkalommal irasban értesitést kapott a mulasztasrol.

Ev végén nem osztalyozhaté az a tanulé akinek

- az egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen eléri a 250
tanitasi orat, valamint

- a hianyzasa egy adott tantargybol meghaladja a tanitasi 6rdk 30 %-at és emiatt a

tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd.

A nevel6testiilet azonban — mérlegelve az 6sszes koriilményt — donthet ugy, hogy a tanulonak

engedélyezi osztalyozo vizsga letételét.
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A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a hisz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a fent
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi €év végén nem mindsithetd, tanulményait
évfolyamismétléssel folytathatja. Nem tankdteles tanulo esetében az évismétlés engedélyezését
irasban kell a sziilének kérni, a kérelem elbiraldsa igazgatoi jogkor.

Ha a tanulé mulasztisainak szama mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, ¢és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor

osztalyozovizsgat kell tennie.

7 Ertékelések

7.1 A tanulmanyi munka értékelése

A didkok munkajanak legfontosabb méréeszkoze az osztalyozasi rendszer. A
kovetelményeket a szaktanar az év elején ismerteti a tanulokkal.

Az érdemjegyeket a szaktanar hatarozza meg.

A félévi osztalyozas az els6 félévben, az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi.
A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten a tantestiilet

tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

7.2 Atanul6 magatartasanak értékelése

A magatartas min6sitésénél a tanul6 tanaraival szembeni és azon kiviili viselkedését,

valamint a k6zésséghez valo viszonyat értékeljiik.
Példas: fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi ¢és kozosségi feladatait
példamutatdan latja el, pozitiv hatast gyakorol tarsaira és legfeljebb 1 igazolatlan
oréja volt
Jo: 1ényeges fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kozosségi feladatait jol ellatja
¢és legfeljebb 5 igazolatlan oraja volt
Valtozé: enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, vagy tanulmanyi és kozdsségi
feladatait csak figyelmeztetés hatasara latja el és legfeljebb 12 igazolatlan 6raja volt
Rossz: sulyosabb fegyelmi biintetésben részesiilt, és/vagy tanulmanyi és kdzosségi
feladatait csak rendszeres figyelmeztetés hatdsara latja el és 13 vagy annal tobb

igazolatlan 6raja volt.
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7.3 A tanul6 szorgalmanak értékelése
A szorgalom mindsitésénél legfontosabb, hogy a tanulé tanulmanyi munkahoz valo
viszonyaban milyen szerepet jatszik az igényesség, a rendszeresség, az érdeklédés,
valamint a képességek szerinti tanulas.
Példas: legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek, és segiti
tarsait is tanulasukban vagy legalabb o6t targybol javit eredményén
Jo: képességeihez mérten legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi
kotelességeinek, vagy javit eredményén
Valtozé: tanulmanyi munkahoz val6 viszonya ingadozo, idészakonként dolgozik
(max. 1 bukas)
Hanyag: tanulmanyi munkija ingadozé szinvonali (1 vagy tobb bukés vagy

tanulmanyi eredménye messze elmarad a képességei alapjan tdle elvarhatotol)

8 Dicséret és jutalmazas

Iskolank dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanulot, aki képességeihez mérten:

- tanulmanyi munkajat kiemelkedéen végzi,

- kitarto szorgalmat és példas magatartast tanusit,

- eredményes kulturalis, sporttevékenységet folytat,

- jOl szervezi és iranyitja a k6zosség életét,

- hozzajarul az iskola jo hirének oregbitéséhez.
Kiemelkedd tevékenységért az iskolank tanuloi, kozosségei €s csoportjai jutalmazasban
részesiilhetnek.

A végzett kiemelkedd munka altalaban tanévenként keriil jutalmazasra.

8.1 Egyéni jutalmazasok
A jutalmazasok formai:
- szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatdrozza meg. Adhatdé folyamatos
kiemelkedd tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, munkéért, stb.;
- osztalyfondki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont. Adhato tobb dicséret alapjan,
vagy egyszeri kozosségi munkaért, példamutato tanulmanyi munkaért, kulturalis, sport

tevékenységért, segitokész tanuldi magatartasért, hianyzasmentes félévért. stb.;
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igazgatodi dicséret: iskolai, varosi, megyei, orszagos tanulmanyi versenyen jo helyezést
elérteknek, kiemelked6 tanulményi atlageredményért, kulturdlis és sport
tevékenységért, hidnyzasmentes tanévért, stb.;

tantestiileti dicséret: a tanév végén elért jeles vagy kitlin tanulmanyi eredményért, vagy
barmilyen terlileten végzett folyamatosan magas szintli tevékenységért;

Kodaly-dij: A ballagason keriil atadasra annak a végzds tanulénak — tanévenként
maximum 3 fének — aki mind a négy, 6t illetve hat év alatt folyamatosan kiemelkedd
tanulmanyi eredményt ért el, valamint kzosségi munkajaval és magatartasaval kittint

tarsai kozil. A dij odaitélésérol a tantestiilet szavazassal dont.

A jutalmak formai:

konyvjutalom,
targyjutalom,
pénzjutalom,
oklevél,

plakett.

8.2 Osztalykozosségek jutalmazasai

Egy tanévben minden osztaly egy tanitasi napot tanulmanyi kirdndulasra vehet igénybe,
feltéve, hogy az el6z0 tanévben az egy fore es6 mulasztas nem haladja meg a 100 orat.
Amennyiben ezt meghaladja, az osztaly nem kirandulhat tanitasi idében.
Automatikusan jar még egy jutalom szabadnap — melyet tanulményi kiranduldsra
hasznalhatnak — annak az osztalynak, amely teljesiti az alabbi feltételek egyikét:
- bukasmentes tanév, ha egyuttal a hianyzas 4tlagosan nem haladja meg a 80 orat
(az igazolatlan hianyzas az atlagban 6tszords szorzoval szerepel),
- ha a tanév végén az egy fore esé mulasztds nem haladja meg az 50 orat (az
igazolatlan hianyzas az atlagban 6tszords szorzoval szerepel).
A tantestiilet mindkét fenti esetben eltekint egy-egy hosszan beteg tanuld hianyzasanak

(min 150 6ra hidnyzas) beszamitasatol.

9 A tanulok fegyelmezése

Az a tanul6, aki a Hazirendben foglalt kotelességeit megszegi, elmulasztja tanulmanyi
kotelezettségeit, igazolatlanul hianyzik, tanuldéhoz nem méltd magatartast tanusit,

fegyelmi intézkedésben részesiil.

20



- Az igazgat6 a tanév egynegyedének, felének és haromnegyedének teljesitése utan az
osztalyfonokkel kozosen attekinti valamennyi tanuld pillanatnyi tanulményi helyzetét,
mulasztasait és az esetleges magatartdsi problémakat. Amennyiben azt allapitjak meg,
hogy ezen teriiletek barmelyikén a tanuld — neki felrohatd okokbol — stilyosan megszegi
a Hazirend eldirasait, 0t osztalyfonoki, igazgatdi megrovasban részesithetik, melyrdl a
sziilot az E-naplon keresztiil tdjékoztatjak. Kirivoan sulyos esetben, vagy ha a probléma
tobbszori figyelmeztetés utdn is fenndll, fegyelmi eljarast kell kezdeményezni. A
fegyelmi eljaras meginditasarol az igazgatd a tanuld gondviseldjét ajanlott levélben

értesiti.

9.1 Fegyelmez6 intézkedés:
- szobeli figyelmeztetés,
- irasbeli intés, melynek lehetséges fokozatai:
- szaktanari
- osztalyfénoki
- igazgatdi

- tantestiileti

9.2 Fegyelmi biintetés:
- megrovas,
- szigorl megrovas,
- athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,
- athelyezés masik iskolaba,
- kizéras az iskolabdl (nem tankdteles kortindl).
A fegyelmezd intézkedést altalaban a szaktanar vagy az osztalyfondk, fegyelmi biintetést az
Igazgato €s/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.
A fegyelmi eljaras soran az Nkt. 46. és 62. §-a szerint kell eljarni.
A fegyelmi biintetés Kiszabasara a fegyelmi bizottsag jogosult. Vezetdje kiilon megbizas

alapjan latja el feladatat.
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9.3 Abiintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozé cselekmények
megelozésének, Kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és intézkedései

A tanulo az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetédzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetéen ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait
¢és a nevelési- oktatasi folyamatban résztvevé tanulok és pedagogusok alapvet6 érdekeit. Ha
a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetéjogi felelésség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi (mentdk ill. csaladsegito)
bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras
hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzést6l szamitott nyolc napon beliil meg

kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténé fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy bancselekménynek, akkor az intézmény igazgatoja a cselekményrél
sz616 tudomasszerzéstol szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvalosito tanulo ellen, amelybe
bevonja a tanulo sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatéja harom fos
bizottsagot hoz 1étre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanuld6 megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett
cselekmény biintet6jogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség
vagy osztalykozosség miikodését, az iskolai nevel6-oktato munka nyugodt folytatasanak
feltételeit, milyen tanuloi, pedagogusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a
helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a tovabbi hasonlo
cselekedetek megel6zését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalosito  tanulod

elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitéld motivaciojat kell szolgalniuk.

9.4 A tanuld anyagi felelossége
- A tanul6 koteles az iskola vagyontdrgyainak; az oktatds sordn rabizott felszerelési
targyaknak, taneszk6zoknek, miiszereknek az allagat megovni.

- A tanul6 az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.
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- A kartérités mértéke gondatlan karokozas esetén legfeljebb a kotelezd legkisebb
munkabér egy havi 6sszegének otven szdzaléka, szdndékos karokozas esetén legfeljebb
a kotelez6 legkisebb munkabér 6t havi 6sszege lehet. (Nkt 59. §)

- A Kartérités mértékér6l a gazdasagvezetd javaslatira a tantestiilet dont, vizsgalat
alapjan. A vizsgalat tényérdl és a dontésrol a tanulot €s sziileit értesiteni kell, és fel kell
sz6litani a kar megtéritésére. A kartérités elmaradésa esetén az iskola nagykoru tanuldja

ellen, kiskort tanul6 esetén a gondviseld ellen pert indit.

10 Altalanos miikodési szabalyok

10.1 Beiratkozas
A leend6 hetedik és kilencedik osztalyos tanuldk juniusban, az igazgaté altal kijeldlt napon, a

tobbi évfolyamra jarok a kovetkezd tanév elsd napjéan, bizonyitvanyuk leadasaval iratkozhatnak

be.

10.2 Hivatalos iigyintézés
- A tanulok a személyes adataikban tortént valtozasokat egy héten beliil kotelesek
bejelenteni az osztalyfonokiiknek.

- A tanuldk, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak.

- Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

- A tanulok a titkarsagot és a gazdasagi irodat - a szokasos napi ligyek intézése miatt —
csak a félfogadasi idoben kereshetik fel.

- Az osztaly tobb tanulgjat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

10.3 Az étkezés rendje
- Az iskola tanuloinak étkezését a biifé és az ebédld biztositja. A biifé¢ az orakozi
szlinetekben és a lyukasorakban vehetd igénybe. Az ebédldben a 7-8. évfolyamos
tanulok a nagysziinetben tizoraizhatnak, az ebéd kiszolgalasa 11.30-t6l 14.45-ig
torténik. Didkok csak az utolsé tanitasi orajuk vége utdn mehetnek ebédelni. (Kivételt

képez az az eset, amikor a tanuldénak a 7. 6ra utan is van még oraja vagy lyukasoras.)
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- Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten szabad. Ugyelni kell az étterem rendjére és

tisztasagara, az étkezés befejezése utdn az asztalokat tisztdn hagyva lehet elhagyni az

éttermet.

10.4 A tankonyvellatas helyi rendje

Jogszabalyi hattere

a tankonyvpiac rendjérdl sz616 2001. évi XXXVII. torvény

a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtadmogatas, valamint
az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl szolé 17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet,

a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol sz616 2013. évi CCXXXIL. torvény,

a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdr feladat- és hataskorérdl szold 212/2010.
(VIL. 1.) Korményrendelet,

az iskola a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo
110/2012.(V1.4.) Kormanyrendelet és a kerettanterv kiadasanak és jovahagydsanak
rendjérdl szol6 51/ 2012. (XI1.21.) EMMI rendelet

az EMMI 20/2012. (VIII. 31.) rendelete a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl (163. § (2), 167. § (3)-
(4) bekezdései),

a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasardl) és az alloméanybol torténd
torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol szolo 3/1975. (VIIL 17.) KM-PM egyiittes
rendelet

1092/2019. (I11.8.) Kormanyhatarozat

Az ingyenes tankOnyvellatdst az allami normativa felhasznéalasaval, hasznélt tankonyv

biztositasaval az iskola konyvtarabol kolcsonzés utjan oldjuk meg.

Az igazgaté feladata:

- egyeztetés a sziikséges szervezetekkel (nevelGtestiilet, iskolai sziil6i szervezet, iskolai

didkonkormanyzat)

- kapcsolattartds a tankdnyvellatasban érintett valamennyi iskolan kiviili szervezettel (a

fenntartoval, a KELLO-val)

- atankonyvrendelés felligyelete, koordinalasa

A munkakozosség-vezetok feladata:

a tankonyvrendelés szakmai szempontok alapjan térténd koordinélasa,
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- akonyvtar allomanyaban mar meglévo, az aktualis eldirasoknak megfeleld konyvek

felhasznalasa

A tankonyvellatasért felelos személy feladata:

kapcsolattartas az iskoldban valamennyi, a tankonyvellatasban résztvevo személlyel
kapcsolattartas a KELLO-val

az iskolai tankonyvellatds megszervezése

a tankonyvellatas helyi rendjének Osszeéllitasa

kapcsolattartas a sziilokkel,

a tanulok adatainak aktualizaldsa

osztalyonkénti/ tanuldcsoportonkénti tankonyvlistak Osszesitése a szaktanarok
segitségével

a tankonyvrendelés, a potrendelés és az évkozi rendelés lebonyolitasa

az iskoldba érkezd tankonyvek atvétele

Az osztalyfonokok feladata:

részvétel a tankonyvek éveleji kiosztasaban

A tankonyvrendeléshez kapcsolodo hataridék:

marcius 17. a Konyvtarellato lehetdvé teszi feliiletén az adatok karbantartasat

aprilis 1. .a Konyvtarellato feltolti a tankdnyvjegyzéket a rendelési feliiletre

aprilis 30.  a tankdnyvrendelés és fenntartdi jovahagyas hatarideje

junius 30 .  az alaprendelés modositasanak hatarideje, fenntartoi jovahagyassal

szept.15.  podtrendelés és fenntartodi jovahagyas hatarideje

Az ingyenes tankonyvi ellatas kotelezettsége:

A didkok az iskolai konyvtar nyilvantartdsdba vett tankonyveket kapjak meg
hasznalatra. Ezeket a tankonyveket a didkok a konyvtar kolcsonzési szabalyai szerint
vehetik igénybe, és a konyvtari konyvekre vonatkozo szabalyok alapjan hasznaljak.

A didkok szamdara megvasarolt tankonyvek az iskolai konyvtar dlloméanyaba keriilnek:
kivéve munkafiizetek, munkatankdnyvek, nyelvkonyvek, amelyeket a tanuldk
sajatjukként hasznalhatnak. Beszerzésiikre, feldolgozasukra, nyilvantartasukra és
szolgaltatdsukra a nemzeti kdoznevelés tankonyvellatasardl szolo 2013. évi CCXXXII.
torvény ¢és a tankonyvvé nyilvanitds, a tankonyvtdmogatas, valamint az iskolai

tankonyvellatas rendjérdl szol6 17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelet alapjan kertil sor.

A kolcsonzés rendje:
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- A didkok a tanév soran hasznalt tankonyveket szeptemberben az elsd tanitasi napon a
konyvtarbol kikolesonozik. Alairasukkal igazoljak a konyvek atvételét.

- Az adott tanév végén, az utolsd tanitasi napon, kdvetkez6 tanévben mar nem hasznalt
tankonyveket a didk visszaszolgaltatja az iskola konyvtaranak.

- Az érettségi targyak tankonyveit az érettségi év végén, legkésobb az irasbeli/szobeli
érettségi végéig visszaszolgaltatja a konyvtarnak. A munkatankonyveket és a
munkaflizeteket hasznalatuk miatt nem kell visszaadni.

- A konyvtarban talalhatdé tankonyvallomany az Osszes didk és pedagdgus szémara

kolcsonozhetd egy adott alkalomra vagy akar egy tanévre.

10.5 Az elektronikus naplé hasznalata

- Az elektronikus naplo a tanulé tanulmanyi elémenetelérdl teljes korii és folyamatos
tajékoztatast ad a sziilonek.

- A tanul6 és a sziil6 annak a tanévnek az elején, amikor a tanulé iskolankban a
gimnaziumi tanulmanyait megkezdi (7. ill. 9. évfolyamon), belépési kodot kap,
amelynek segitségével az elektronikus naploban online hozzafér az E-naplo
kivonatahoz, megtekintheti érdemjegyeit, hianyzasait és egyéb hivatalos
bejegyzéseket (pl. dicséretek, figyelmeztet6 és fegyelmezé intézkedések stb.).

- Az iskolai és a sziiloi kérések, tizenetek az elektronikus naplo utjan juttathatok el a

cimzettekhez. Az e-ellenérzé folyamatos nyomon kovetése a sziilo feleléssége.

10.6 Egészségvédelem, tiiz-és katasztrofavédelem, balesetvédelem

Egészségvédelem

A tanulok részére - egészségi allapotuk napi ellendérzésére, feliilvizsgalatara - az adott tanévre
meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi €és tobbszor védondi rendelés van. Az
iskolaorvos nem helyettesiti a haziorvost, de siirgds ellatasra szorul6 tanul6 a rendelési idében
felkeresheti.

Ha a tanuldnak kisebb, orvosi ellatast nem igényld egészségiigyi vagy lelki problémaja van, az
6vodai és iskolai szocialis segité valamint a gyermek- és ifjisagvédelmi felelés tanarhoz is
fordulhat.

Tiz-és katasztrofavédelem

A tanév soran tiizvédelmi riadot kell tartani. Az oktatas tényét alairassal kell jelezni.
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Ttz és barmilyen katasztrofa vagy bombariado esetén a riasztasra (Szaggatott csengetés) a
folyosokon kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet.
A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfondk ismerteti tanitvanyaival.
Balesetvédelem
- Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelmi oktatason kell részt
vennie. Az oktatdsra az elsd tanitdsi nap osztalyfonoki orain kertil sor.
- A szamitéastechnikai, konyvtari ordk és a testnevelési foglalkozads megkezdése elott
évente egy alkalommal munkavédelmi oktatason is részt kell venni a tanuloknak.
- A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kételesek
jelezni a legkozelebbi pedagdgusnak; ha pedagdgust nem tudnak elérni, akkor az iskola

valamelyik felnétt dolgozojanak.

10.7 Rendezvények, iinnepélyek, egyenruha

Rendezvények
Az iskolai rendezvények (pl.: az elsds avatd bal), klubdélutanok — az elékészités €s rendrakas

terhe mellett — legfeljebb 23 oraig tarthatok. A szalagavato bal 24 6raig tarthat.

Unnepélyek
Az alabbi linnepélyeken, rendezvényeken az iskolai egyenruha viselése kotelezo:
- tanévnyito linnepély
- oktober 23-1 linnepély
- szalagavato tinnepély
- marcius 15-1 innepély
- ballagas
- tanévzaro linnepély
Az egyenruha
- fiuk részére: sOtét 6ltony, sotét alkalmi cipd, fehér ing, Kodaly-emblémas nyakkendo.
- lanyok részére:  sotét szoknya, sotét alkalmi cipd, matrozbluz, Kodaly-emblémas sal,

az ének-zene tagozatosok a korus egyenruhgjat viselik.

10.8 Iskolai hagyomanyok, szokasok

- Az iskola alapitasaval kapcsolatos nagyobb évfordulokat megiinnepeljiik.
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Az iskola névaddja, Kodaly Zoltan december 16-i sziiletésnapjanak mélto
megilinnepléseként varosi és iskolai koszorizason vesziink részt.
A téli szilinet elotti utolsd6 héten, a Kodaly-hét keretében az ilinnepségek szerves
részeként

- megyei népdaléneklési versenyt,

- olasz napot és regionalis nyelvi versenyt,

- spanyol napot és regionalis nyelvi versenyt,

- megyei vagy iskolai torténelem versenyt,

- megyei vers- és prozamondo versenyt,

- karacsonyi hangversenyt és

- iskolai osztalyéneklési versenyt tartunk.
Decemberben Mikulés-iinnepséget rendeziink, majd a karacsonyt is tinnepelve irodalmi
miisorral egybekotott karacsonyi koncertet adunk.
A tanév elsO felében elsé osztalyosainknak humoros avatdval egybekotott golyabalt
tartunk.
Nyolcadik osztalyosok részére nyilt napokat tartunk.
Bucsuz6 végzdseinknek linnepélyes szalagavatot, azt kovetden balt rendeziink.
A végz6sok utolso tanitasi napjukon (zold nap) lehetdséget kapnak humoros, kulturalis
¢és sportmiisor keretében bucsuzni a kdzépiskolas évektdl, tanaraiktol, tarsaiktol.
Minden évben megrendezziik a ballagési linnepségiinket.

Minden évben iinnepélyes tanévnyitdt €s tanévzarot tartunk.

11 Egyéb eldirasok

Amennyiben egyéb sajatos koriilmény (jarvanyligyi helyzet) indokolja, a mindenkori
jogszabalyi eldirdsok szerint az intézményt kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatd
személy (tanul6, pedagogus, dolgozo) latogathatja.

Az oktatasban és nevelésben, illetve az intézmények mitkddtetésében csak egészséges
és tlinetmentes dolgozé vehet részt.

Az iskola teriiletére csak orrot és szajat eltakar6 maszkban lehet belépni, melynek
hasznalata az iskolaban tartozkodas ideje alatt kotelezo.

A maszkrél mindenkinek maganak kell gondoskodnia.

A sziild koteles az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyant vagy igazolt

fert0zés van.
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- Idegenck az intézménybe kizarolag intézményvezet6i engedéllyel Iéphetnek be, minden
esetben be kell tartaniuk az egészségvédelmi szabalyokat (maszk viselése, fert6tlenités,
1,5m tavolsag tartasa).

- Az intézménybe érkezéskor minden belépdnek fertotlenitenie kell a kezét.

Iskolank hivatalos honlapja a www.kodaly-pecs.sulinet.hu cimen, valamint hivatalos Facebook
oldala a https://www.facebook.com/pages/P%C3%A9csi-Kod%C3%Ally-Zolt%C3%Aln-
Gimn%C3%Al1zium-hivatalos/1473026056305589?sk=timeline linken talalhat6. Barmilyen

mas, kozosségi oldalon megjelend, az iskolat érintd informacioért feleldsséget nem vallalunk.
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Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, elektronikus formaban az iskola honlapjan, papir alapon az iskola
konyvtaraban barki szdmara hozzaférheto.
A Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertil.

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradékok

1. zaradék

A Hézirendet a neveldtestiilet 2021. februar 4-én elfogadta.

A Hazirend életbelépésének iddpontja: 2021. februar 5.

intézményvezetd

2. zaradék

............................................... -an(én) a sziildi munkakozdsség, valamint az iskolai
didkonkormanyzat képviseldivel tartott megbeszélésen a Hazirend ismertetésre keriilt. Az
érintettek  véleményezési jogukkal ¢lve a dokumentumban megfogalmazottakkal
egyetértettek.

diakonkormanyzat részérol sziil61 szervezet részérdl

3. zaradék

A hézirendet a fenntartd ...........cccceeviieiieniieniieeie e szam alatt jovahagyta.

alairas
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Mellékletek

Csengetési rend

normal

1. szamu melléklet

Ora Becsengetés Kicsengetés
0. 7.30 8.15
1. 8.20 9.05
2. 9.15 10.00
3. 10.15 11.00
4, 11.10 11.55
b. 12.05 12.50
) 13.00 13.45
/. 13.50 14.35
8. 14.40 15.25
Q. 15.30 16.15
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1. szamu melléklet
Csengetési rend

roviditett

Ora Becsengetés Kicsengetés
0. 7.30 8.15
1. 8.20 9.00
2. 9.10 9.50
3. 10.00 10.40
4, 10.50 11.30
o. 11.40 12.20
) 12.30 13.10
/. 13.15 13.55
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2. szamu melléklet

Kapuiigyelet

Az ligyelet idétartama:
hétfotol csiitortokig 7.30-tol 11.05-ig és 11.05-t61 14.35-ig,
pénteken 7.30-t61 10.05-ig és 10.05-t61 12.50-ig.

A kapuiigyeletes feladata a portas munkdjanak segitése (pl. vendégek udvarias felkisérése a
tanari szoba folyosojara)

Az ligyeletes nem folytathat olyan tevékenységet, amely zavarja 6t feladata ellatasaban.
Az tigyelet soran lehet tanulni, olvasni, stb.

Ha az osztéaly (csoport) témazard dolgozatot ir, azt az ligyeletesnek is meg kell irnia.

A kapuiigyelet soran az iigyeletes egyediil legyen a helyén.

Az ligyeletet kdvetd napon felmentést kérni nem lehet.
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3. szamu melléklet
Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartasi rendje

1. A konyvtarat az intézmény dolgozoi és tanuloi vehetik igénybe.

2 A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatoja bdvitheti.
3. A konyvtar hasznélata ingyenes.
4

A konyvtari alloméany nagyobbik hanyada kolcsondzhetd, illetve részben
kolcsonozhetd, kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalhato.

o

A kolcsonozhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

6. Részben kolcsondzhetdk pl. a folyoiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhaté
dokumentumok.

7. Nem kolesondzhetdk pl. régi konyvek, lexikonok, nagy szotarak.

8. A dokumentumok kolcsonzési id6tartama: 21 nap. Tankonyveket egész tanévre
kolcsondzhetnek a tanulok

9. A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kolcsonzési idot minden esetben a
konyvtaros és az olvasd megallapodasa hatdrozza meg.

10. Haatanul6 a kdnyvtar allomanyaba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni, vagy a mindenkori beszerzési drat megtériteni.

11. Amennyiben a tanulé a kdnyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem
rendezi, a kdnyvtaros a tanul6 osztalyfonokéhez fordulhat.

12. A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo kiiratkozas el6tt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

13. A magyar nyelvii konyvtar az alabbiak szerint tart nyitva, ebben az idoben van lehetdség
a kolcsonzésre és az olvasoterem hasznélatara. Az olasz és spanyol nyelvi kis konyvtar
nyitvatartasi rendje az orarendtdl fligg, év kdozben valtozhat, ezért ez a konyvtar ajtajan
van kifiiggesztve.

Hétfo Kedd Szerda Csititortok Péntek

8.00 —15.00 8.00-15.00 8.00 —15.00 8.00-15.00 8.00 —14.00

14. Tanitasi szlinetben a konyvtar zarva tart.

34



4. szamu melléklet

A szamitogéptermek rendje

1.

10.

11.

A szamitégépteremben a jogosultakon kiviil mas nem tartézkodhat. Mas személyek
benntartdozkodasat az igazgato illetve a szaktanar engedélyezheti.

Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsét
csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjadk meg. Idegen személy csak felligyelet
mellett tartézkodhat a gépteremben.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell
Orizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsagos miiszaki iizemeltetésért a kijelolt
személy a felelds.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!
A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigorian TILOS!

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefliggd
beavatkozast csak a gépterem kezelje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien szabad hasznélni.

A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (pl. klima) miiszaki allapotat folyamatosan
figyelni kell az ott dolgozdknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a
miukddésiikért felelés megbizottaknak.

A szamitdgép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitds vagy barmely beavatkozas, amely nem
elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

Tilos:

- aszamitdgépek hardver és szoftver beallitadsait modositani, a telepitett operacios
rendszer ¢és mas alkalmaz6i program mikodési paramétereit, jellemzoit
megvaltoztatni,

- masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a
védelmi rendszert feltorni.

Barmilyen meghibasodds vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonds
kezdeményezheto.
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A hianyzasok fajtai, igazolasuk

5. szamu melléklet

A hianyzas oka

Az igazolas médja

Hatarido

1. |Betegség

Orvosi igazolas

A sziil6 a hianyzas elsé napjan értesitse
az osztalyfénokot vagy az iskolatitkart a
hivatalos elérhetéségek valamelyikén
(telefon, e-mail, E-naplo).

A tanul6 az orvosi igazolast a hianyzas
utols6 napja utan 8 munkanapon beliil
koteles bemutatni az osztalyfénoknek.

Hosszan tart6 betegség esetén a sziilonek
kéthetente igazolést kell bemutatnia (e-
mailben, E-naplon keresztiil vagy
személyesen) az osztalyfonoknek.
Amennyiben ez nem torténik meg, a
hianyzas igazolatlan mulasztasnak
mindosiil.

Csaladi ok
(max. 3 alkalom,

A szil6 irja le a hidnyzas

A tanul6 a sziil6i igazolast a hidnyzas

2. , 1d6pontjat €s okat (pl. csaladi |utolso napja utdn 8 munkanapon beliil
alkalmanként max. R . o
1 nap) 0k). koteles bemutatni az osztalyfénoknek.
Osztalyfénoki A "SZIlIO.I,I‘J a lea ’hlanyzas . . | Az igazolast a hianyzas kezdete elott kell
3. : id6épontjat és okat (pl. csaladi ;
engedély bemutatni.

0k).

4. |Igazgatéi engedély

A szil6 irjon kérvényt az
intézményvezetohoz.

A Kkérvényt a hianyzas kezdete elétt kell
bemutatni.

5. | Hatosagi igazolas

A tanul6 az igazolast a hianyzas utolso
napja utan 8 munkanapon beliil koteles
bemutatni az osztalyfdnoknek.
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6. szamu melléklet
A tantargyvalasztasra vonatkozo szabalyok

Az iskola az emelt szintli érettségire valo felkészitést a kovetkezd tantargyakbol biztositja
minden tanévben:

- magyar nyelv és irodalom,

- torténelem,

- matematika,

- angol nyelv,

- német nyelv,

- biologia,

- kémia

- ének-zene.
A két tanitasi nyelvii tagozaton tanulok részére igény esetén torténelembdl és matematikabol
célnyelven is indulhat csoport.
Az igazgaté minden év aprilis 15-ig felméri, hogy ezeken a tantargyakon kiviil még milyen
targyat szeretnének emelt szinten tanulni a 10. évfolyamosok. Elegendd szamu jelentkez6
esetén egyéb tantargyakbol is indulhat emelt szintli csoport.
Az igazgaté majus 12-ig a 10. évfolyamos tanuldknak tajékoztatot ad a kovetkezd tanévben
indul6 emelt szintl tantargyakrol.
A tanuld majus 20-4ig adhatja le az emelt szinti tantargy(ak) megvalasztasaval kapcsolatos
dontését.

Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltds miatt nem tud €lni a valasztési jogaval, felvételi
kérelmének elbirdlasa elétt egyezteti elképzeléseit a kozépiskola igazgatdjaval, illetve az
igazgato altal kijelolt pedagogussal.

Kiskoru tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziild gyermekével kozosen gyakorolja.

A tanul6 a kovetkezd tanév szeptember 30-ig modosithatja valasztasat, ha ez nem veszélyezteti
a csoportok mitkddését. Késdbb csak az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat.

Abban az esetben, ha a tanulok egy csoportja olyan foglakozasok megtartasat igényli, amelyre
anyagi fedezet hijan nincs lehetdség, kérhetik onkdltséges forméban torténd megszervezését.
Ennek téritési dijat a csoport létszamanak és anyag-, illetve eszkdzigényének fliggvényében a
mindenkor érvényben 1évo gatdasagi rendelkezések alapjan kell megallapitani.
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