Konyvtar-pedagogial program
Pécs1 Kodaly Zoltan Gimnazium

Készitette: Czett Laszloné konyvtaros

Cim: 7629 Pécs, Dob¢ Istvan u. 35-37.

Pécs, 2016. december 4.



Tartalomjegyzék

Oldalszam
Az iskolai konyvtar-pedagdgiai program alapdokumentumai--------------------- 2
1. Mi a konyvtar-pedagdgia?---------=-=n=mnmmmmmmmmmmm e 3
1.1 A konyvtar-pedagogiai program célja---------=========mnzmmmmmmmmm oo 3
1.2 A tantestiilet felel8SSEge------===========mmmmmmmm oo 3
1.3 A konyvtaros felelgssége---------------=-------- S — —- 3
2. Az iskolai kényvtar----------------------- S — 4
2.1 Infrastrukturélis feltételek---------------=-=----- N — 4
2.2 A KOnyvtar jovVOKEpe-----=-=======n=mzmmmnmnmae- S 4
2.3 A konyvtarhasznalat 4ltalanos nevelési és oktatasi célja----------------------- 5
2.4 A nevelési és oktatasi célok részletezése------====m=mmmmmmmmmmm oo 5
2.4.1 A konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitisa-----------==-====-==--------- 5
2.4.2 Dokumentumismeret, dokumentumhasznalat---------=-========-mmmmmmemmuev 6
2.4.3 A konyvtari tajékozodas segédeszkdzeinek ismerete------------------------ 6
2.4.4 A szellemi munka technikéja--------=-======mmmmmmmmmm oo -—-- 6
2.4.5 Bszkozismeret, eSzKOZtudas-----=-===========mmmmmoeeeeee - — 7
2.4.6 Személyiségfejlesztés-------------=----m-=-=--- S — —_— 7
2.4.7 Tehetség@OndOZAas------=--====-mmmm oo oo 8
2.4.8 A leszakado tanulok segitése S — 8
2.5 Egyiittm{ikodés a szaktanarokkal---- S — - 8
2.5.1 Konyvtarhasznalatra épiilé szaktargyi Orak----------=--======-=m-mnoemuevo- 9
2.6 Egyéni fejlesztés lehetdsége a konyvtarban-----------=-=-mmmmmmmmmmmmmmmmeeoo 9
3. Konyvtarhasznalati tanterv----------------------- S — — 9
3.1 A kdnyvtarhasznélat oktatdsanak célja---------==-==========mm-mmmmmmommoemeeeo- 9
3.2 Fejlesztési kdvetelmények------=========mnmmmmmmmmm oo 10
3.3 A konyvtarhasznalat tartalma-----------======--=mememmmmm o 10
3.4 A 9-10. évfolyam kdnyvtarhasznalati Ordi----------===========mmmmmmmemmemoeee 10
3.5 Az értékelés modja--------------=-------- e 14
3.6 Taneszkozok a konyvtarhasznalat tanitdsaban----------==-=======-==-=-ceneuu-- 14
4. Tanoran kiviili tevékenységek--------------- S — 14
Felhasznalt irodalom jegyzéke-----=-========mmmmmm oo 15

Az iskolai konyvtar-pedagogiai program alapdokumentumai

e 2011. ¢évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol
e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és

névhasznalatarol

e 110/2012. (VI1.4.) Kormanyrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és
alkalmazésarol

e 51/2012.(XI1.21.) szamu rendelet mellékletei a kerettanterv kiadasanak és jogallasanak
rend;jérol

e A Pécsi Kodaly Zoltan Gimnazium pedagogiai programja



1. Mi a konyvtar-pedagogia?

A konyvtar-pedagdgia a pedagodgianak a konyvtarhasznalat tanitdsara iranyuld része, a
konyvtari dokumentumok felhasznéaldsaval valo ismeretszerzés elmélete és gyakorlata
¢és a tanulok személyiségének fejlesztése az olvasason keresztiil.

Az iskolan belill a konyvtar-pedagdgiai program megvalositasaért egyrészt a
tantestiilet, masrészt a konyvtaros felelos.

1.1 A konyvtar-pedagogiai program célja

az 6nmiivelés igényének és képességének megalapozadsa konyvtari lehetdségek
segitségével

0nallo konyvtarhasznalatra, ismeretszerzésre valo felkészités

kialakitani a szellemi munka irdnti tiszteletet és megbecsiilést

megtanitani az informacidkeresést, az informacid feldolgozéasat, ¢és
alkalmazasat

az informacidkezelés jogi és etikai szabalyainak megismertetése

az informaciok kozotti kritikus valogatas képességének elsajatitasa

az informaciohordozok hasznalat kozbeni megismertetése

a kevésbé motivalt tanulok felzarkoztatasa

1.2 A tantestiilet feleldssége

A tantestiilet felelds:

a szaktargyakhoz kapcsolodo konyvek megismertetéséért

szakorak szervezéséért a konyvtarban

a tanulok konyvtarhasznalatra épiild feladatokkal torténd ellatasaért

az olvasasi igény és az irasbeliség javitasan keresztil a személyiség
fejlesztéséért

1.3 A konyvtaros feleldssége

A konyvtaros felelds:

a konyvtari, konyvtarhasznalati ismeretek fejlesztéséért

a rendszeres tdjékoztatasért

a konyvtari program elkészitéséért, és ennek megvalositdsa érdekében az
osztalyfonokokkel és a szaktanarokkal valo kapcsolattartasért



2. Az iskolai kdnyvtar

A konyvtar iskoldban elfoglalt helye:

e korszerli forraskozpont — hagyomanyos és elektronikus dokumentumokkal,
valamint internet hozzaférési lehetdséggel

e atanitds-tanulds helyszine — konyvtarhasznalati és szakorak szintere

e kozOsségi tér az iskolaban

e minden tanuld ¢és pedagégus szamara biztositja az informacidhoz,
miuvelddéshez, tanuldshoz valé jogot, lehetdséget

e csélyegyenldséget biztosit sajatos eszkozei segitségével

e az iskola legnyitottabb tanulasi tere

e informacidos bazisa az 06nalld tanuldi munkanak, ahol a tanulo a
dokumentumokban 1évd informdciokat feldolgozva 11j ismeretekhez jut, 6nallo
szellemi terméket hoz 1étre, vagyis megtanul tanulni.

2.1 Infrastrukturalis feltételek

e akonyvtar minden tanitdsi napon a tanitasi id6 végéig elérhetd

e konyvtari eligazitd és informacids tablak

o korszerli kézikonyvtari 4allomadny — 4ltaldnos ¢és  szaklexikonokkal,
enciklopédiakkal, egynyelvii és kétnyelvii szotarakkal, miivészeti albumokkal,
atlaszokkal, atfogo és osszefoglaldo miivekkel, kronologiakkal, fogalomtarakkal
¢s egyeb segédkonyvnek mindsiilé dokumentumokkal

e kotelezd ¢és ajanlott irodalom megfeleld szamban, valamint a vilag- és magyar
irodalom kivalé darabjai

e igényes ismeretk6zld irodalom

e szamitdgépes hattér internet hozzaférési lehetdséggel, multimédia, interaktiv
tananyag

e helyi konyvtar-pedagogiai program €s tanterv

2.2 A konyvtar jovoképe

Az informécids tarsadalom kihivasaira fel kell késziteni a fiatalokat. Meg kell
tanulniuk az Onalld informacidszerzést, az informaciok szelektalasat, értékelését,
feldolgozasat, az 6nallo tanulas képességét.

A tanuléssal és a tudassal kapcsolatban megvaltoztak a tarsadalom elvarasai. Valtozas
kovetkezett be a tanulds és a tanitds viszonylataban is. A tanulasi kornyezet
kiszélesedett. Mindezek indokoljak az iskolai konyvtar tovabbi fejlesztését. Igy
példaul korszerlibb szamitdgépek beszerzését, korszerli dokumentumok vésarlasat.
Fontos, hogy a tanuldk elsajatithassdk a legkorszeribb informacids szolgéltatasok
hasznalatat.( pl.: elektronikus konyvtarak, konyvtari adatbazisok, elektronikus
katalogusok hasznalatat, megbizhat6 forrasok felismerésének képességét az interneten)
A kozeli jovoben az iskola honlapjan elérhetévé kell tenni az iskolai konyvtar online
katalogusat. LehetOség szerint tobb szakorat kell a konyvtarra épiteni, valamint
projektmunkakat, amelyek sok kutatdssal, ismeretgyiijtéssel jarnak, mikozben az



informaciokeresést, szelektalast, feldolgozast és az 6nalld ismeretszerzést gyakoroljak
a konyvtaros segitségével.

A konyvtar esélyegyenldséget biztosit az informaciok elérésében, mert a kdnyvtaros a
segitségnyujtasban az egyén informaciokeresd szintjét figyelembe véve segiti 6t célja
elérésében, és a tankonyvon kiviil mas konyvekkel, esetleg folyoiratokkal is
megismerteti 6t az adott feladattal kapcsolatban.

A konyvtar, mint informacidés kozpont egyfajta talalkozéasi pontot is jelent az
iskolaban: tanulok, tanarok tandrai és tanoran kivili, talalkozasat, és tanulok
tanulokkal valo talalkozasat is.

2.3 A konyvtarhasznalat altalanos nevelési és oktatasi céljai

A

kialakitani a tanulékban a konyvhoz, a konyvtarhoz, valamint az olvasashoz
fliz6d0 pozitiv magatartast

elérni, hogy mindennapi sziikségletté valjon az olvasas 6rome

az olvasason keresztiil fejleszteni a személyiséget

megtanitani tanulni, és ezzel 6nalldan ismereteket szerezni

a konyvtar ,forraskdzpontként”torténd hasznalata (az egykdnyviiséggel
szemben a tobbkonyviiség hangsulyozasa)

a konyvtarhasznalati tudéas eszkozként vald beépitése a tanulok tantargyi
képzésébe

a forrashasznalat etikai szabalyainak elsajatitasa

az informacids tarsadalom kihivasara valo felkészités, a modern informacios
forrasok hasznalata

felkésziteni az egész €leten 4t tartd tanulasra

fejleszteni a tanulok kritikus gondolkodasat, és itéloképességét, és az egyre
novekvo informéciotomeg szelektaldsanak képességét

elérni, hogy a tanulok életében természetessé valjék az informacids miiveltség

konyvtar és dokumentumhasznalat terén a pedagodgusok példamutatdsa

elengedhetetlen. Az 0nalld ismeretszerzés képességének fejlesztésében és az
olvasodi igényesség formaldsaban a konyvtaros és a pedagogusok csak egyiittes
munkaval érhetnek el eredményt.

2.4 A nevelési és oktatasi célok részletezése

2.4.1 A konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitasa

A konyvtarhasznalatot a NAT nem sorolja a kulcskompetencidk kozé, csak az
onall6 ismeretszerzés eszkozeként jeloli meg. Az informacios tarsadalom azonban
megkdveteli, hogy a kdzépszintli oktatdsi intézményekbdl kikeriild fiatalok biztos
konyvtarhasznalati tudassal rendelkezzenek.



a tanul6 ismerje meg és hasznalja az iskolai vagy mas konyvtaralloméanyat
¢s szolgaltatasait

gyakorolja a konyvtar informacids eszkoztardra épitett Onalld
ismeretszerzést

rendszeres konyvtarhasznalattal és olvasassal fejlessze beszédkulturajat,
miiveltségét

2.4.2 Dokumentumismeret és dokumentumhasznalat

a tanuldo ismerje meg ¢s hasznalja az adott miveltségi teriilet
alapdokumentumait (altalanos és szaklexikonok, szotarak, enciklopédiak,
kézikonyvek, stb.)

ismerje meg ¢és hasznalja a modern ismerethordozokat (CD, DVD,
multimédia, szamitdgépes programok)

ismerje meg, ¢és tudja hasznalni a dokumentumok tdjékoztatd apparatusat
(kiilonb6z6 mutatdk, tartalomjegyzék, eldszo, fillszoveg, utdszo)

ismerje meg ¢és olvassa a konyvtarban 1év0 napilapokat és folyodiratokat,
kiilonos tekintettel az 6t érdekl6 rovatokra

ismerje és hasznalja a kozhasznu informdacios eszkozoket és forrasokat
(internet, cim- és adattarak, menetrendek, stb.)

2.4.3 A konyvtari tdjékozodas segédeszkdzeinek ismerete

a tanul6 ismerje meg €s hasznalja kutato-gyiijté munkéjahoz a kézikonyvtar
allomanyat (lexikonok, szotarak, atlaszok, sszefoglalé muvek, stb.)
készségszinten t4jekozodjon a lexikonok szocikkeiben, ismerje meg a
lexikalis jeleket, valamint az egyéb kézikonyvekben,
forrasgylijteményekben, tankonyvekben, antologidkban igazodjon el a
tartalomjegyz€k, a fejezetek és a kiillonféle mutatok alapjan

ismerje meg €s gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett irodalomkutatést,
anyaggyujtést, forraselemzést a katalogusok, bibliografidk, ¢és a
szamitogépes adatbazisok segitségével

alkalmazza a jegyzetelés, 1ényegkiemelés és a cédulazas technikdjat

legyen képes Osszetett kérdések megoldasara sok forras segitségével

2.4.4 A szellemi munka technikaja

iskolai és egyéni feladataihoz tudjon onalldan kivélasztani és feldolgozni
dokumentumokat



e hasznalja a hagyomanyos és a modern informacidhordozokat és tudjon
azokbdl informaciot meriteni

e hasznaljon tobb forrast kisel6adasai Osszeallitasahoz, és képes legyen az
informaciokat rendszerezni

e ismerje meg ¢és tisztelje a szellemi munka technikdjanak etikai
kovetelményeit (idézetek, hivatkozasok)

e aziskolaban szerzett ismeretei segitségével iskolan kiviil is bévitse tudasat

2.4.5 Eszkozismeret, eszkoztudas

A konyvtarhasznélati ismeretek tantargykozi eszkoztudast jelentenek. Olyan
ismeret, amely minden tantargy elsajatitasahoz sziikséges, tehat a tantargyak feletti
tudast jelenti. Osszefoglalva jelenti az:
e Altalanos ismeretet, amely magaban foglalja a konyvtar rendjét, és a
konyvtari rendszer ismeretét
e dokumentumismeretet formailag és tartalmilag
e akonyvtari tajékoztatd eszkozok ismeretét
e a szellemi munka technikdjat, amelynek segitségével feldolgozhatdok a tobb
forrasbol szarmazo6 informaciok
Az altaldnos konyv és konyvtarhaszndlati ismeretek elsajatitdsat a konyvtaros
segiti.
A tantargyakhoz kapcsolodo ismereteket, dokumentumismeretet is a szaktanarok
segitik. Igy a konyvtarhasznalati ismeret integralodik a tantargyakba. Ezért kell a
szaktanaroknak idonként a konyvtari eszkoztarra épiild szakorakat tartani, illetve
projektmunka keretében 6sztondzni az 6nallo ismeretszerzést.

2.4.6 Személyiségfejlesztés

Az iskolaba érkezd tanulok eltérd adottsdgokkal és hattérrel érkeznek az iskoldba.
Az iskolaban kell ra¢bredniiik arra, hogy miben tehetségesek, €s ezt a tehetséget ki
kell bontakoztatniuk. Az iskolai konyvtar teljes eszkoztardval all a tanulok
rendelkezésére hatranyaik lekiizdéséhez, és tehetségiik érdeklédési kortik
kibontakoztatasahoz.

A konyvtar tobb szempontbdl is fejleszti a személyiséget:

e kialakitja a tanulokban a tobbkonyviiség igényét, mivel a tankonyvek mellé
felkindlja a szotarakat, kézikonyveket, igy szinvonalasan felkésziilhetnek
oraikra

e 0nalld ismeretszerzésre nevel, hiszen a tanulok szabadon kivalaszthatjdk a
céljuknak megfeleld6 dokumentumokat, és az interneten is Onalléan
kutathatnak

e hozzgjarul, hogy a tanuldkban kialakuljon a rendszeretet, hiszen a
konyveknek meghatarozott helyiikk van, és hasznalat utan vissza is kell
rakni Oket a helyiikre

e hozzdjarul a kulturalt magatartds kialakitdsahoz is, mert a konyvtarban
csondesen, a hely szellemének megfelelden kell viselkedni



konyvtarhasznalatra nevel, mert egész tanitasi idoben, és még azon tul is
biztositja a kolcsonzést, helyben haszndlatot, és a szamitdgépek hasznalatat
olvasova nevel, mert a kotelez6 olvasmanyokat nagy szamban biztositja, és
mas értékes szépirodalmat is kinal elolvasasra

2.4.7 Tehetséggondozas

Azt, hogy a tanulok miben tehetségesek, a szaktanarok ismerik fel.
Amiben a konyvtar rendelkezésre all a tehetség kibontakoztatasdhoz:

konyvtarhasznalat és a szellemi munka technikdjanak megismertetése
tanoran kiviili gytijto, kutatd munka végzése adott témaban, kisel6adasok
készitése, atfogd projektmunkak osszeallitasa

versenyekre, felvételire vald eredményesebb felkésziilés lehetdsége
konyvtarhasznalati versenyre valo felkészités

2.4.8 A leszakad¢ tanulok segitése

Minden évfolyamon, majdnem minden osztalyban akadnak tanulasi zavarral kiizdd
tanulok, olykor tobb is egy osztalyon beliil. A konyvtarosnak segitséget kell
nyUjtani a pedagoégusok azon munkéjéban is, hogy ezeket a gyerekeket
felzarkdztassak. Ez torténhet gy is, hogy a tanuld a konyvtarban végez el
bizonyos feladatokat a szaktanar, vagy az osztalyfonok kérésére, vagy onalldan kér
segitséget a konyvtarostol feladatai elvégzéséhez. Ennek egyik feltétele a
konyvtarban uralkodd baratsagos légkor, hogy a tanuld merjen a konyvtarostol
segitséget kérni. Ezeket a tanulokat a konyvtarhasznalat segitségével kell
megtanitani tanulni. Természetesen ehhez a tanuld konstruktiv magatartdsara is
sziikség van.

2.5 Egyiittmiikodés a szaktanarokkal

szakszer(i allomanyfejlesztés a szaktanarok véleményének kikérésével
szaktanarok tdjékoztatisa a beszerzett dokumentumokrol (kézikonyvek,
szakkonyvek,  folyoiratok,  érettségire  felkészitdé  segédkonyvek,
elektronikus dokumentumok)

a tantargyakhoz kapcsolodé dokumentumokat a gyerekek akkor keresik
nagyobb valoszinliséggel a konyvtarban, ha azt a tandr az 6rajan bemutatta,
vagy hasznalta

fel kell kutatni és ajanlani kell az internetes tananyagokat és forrasokat is,
mert a mai tanulok korében az internethasznalat elsébbséget élvez a
hagyomanyos dokumentumokkal szemben (ismerjenek meg és
hasznaljanak biztos forrdsokat, és munkaikon jeloljék azokat)
kisel6adasoknal, és minden egyéb munka esetében a szaktanar kovetelje
meg a felhasznalt irodalom jegyzékét



2.5.1 Konyvtarhasznalatra épiild szaktargyi orak

e tandrok és tanulok mozgdsitasa a konyvtari dokumentumok megismerésére,
hasznalatara

e a tanuldk tananyaghoz kapcsolodo informéaciogyiijtése, feldolgozasa, - a
tananyag elmélyitése

e a tandrdkat a szaktanar tervezi meg, a konyvtaros elOkésziti hozzd az
anyagot, tehat a szaktanar ¢és a konyvtaros egyiittmiikodésén alapulnak az
orak

Iskolankban féleg magyar nyelv- és irodalom, torténelem, és idegen nyelv

tantargyakbol tartunk konyvtarhasznalatra épiil0 szakoérdkat. Elsdsorban

lexikonok, szaklexikonok, mivészeti albumok, szétarak, idegen nyelvii

folyoiratok hasznalatara épiilnek az orak.

2.6 Egyéni fejlesztés lehetdsége a konyvtarban

A Bod Péter Konyvtarhasznalati Versenyre vald felkészités nyujt lehetdséget
n¢hany tanuld egyénre szabott fejlesztésében. Egy adott téman keresztiil kell
megtanitani az ©6nallé ismeretszerzésre altalaban a szerényebb képességl
tanulokat. A kijeldlt probléma megoldasa kdzben sziikség van gondolkodasra,
az ismeretek &sszekapcsolasara. Mivel nincsen kijeldlt irodalom, igy mindig az
altalanostol haladunk a specialis ismeretek felé. Ugyanarra a kérdésre tobb
helyen is valaszt lehet kapni, igy a tanulonak értékelnie kell a fellelt
informdciot a tovabbhaladds szempontjabol. A témarol gondolattérképet is
készitenek, igy az Osszefiiggések jobban kirajzolodnak. A felkésziiléshez
minden esetben hasznaljuk az Aaltalanos ¢és szaklexikonokat, szotérakat,
enciklopédiakat, egyéb segédkonyveket. Megtanulnak keresni a szdcikkekben,
mutatokban, és a jegyzetelés technikdjat is elsajatitjak. A felhasznalt
irodalomrdl pontos jegyzéket allitanak ossze.

3. Konyvtarhasznalati tanterv

3.1 A konyvtarhasznalat oktatasanak célja

o felkészités az informacids tarsadalom kihivéasaira, a folyamatosan
boéviild informacidszerzési lehetdségek kiaknazdsara, az informaciok
elérésére, kritikus szelekcidjara, feldolgozasara és értékelésére

e akonyvtarra alapozott onmiivelés képességének kialakitasa, fejlesztése

e az iskolai ¢és mas tipusi konyvtirak megismerése kiilonb6zo
tevékenységeken keresztiil és biztos hasznaldi magatartas kialakitasa

e akonyvtarhaszndlati tudas beépitése a tanulok tantargyi képzésébe

e a forrdsok felhaszndlasdhoz  kapcsolodd  etikai  szabalyok
megismertetése, elsajatittatasa

e a forrasokat komplex, alkoté modon alkalmazni tudé tanulasi technikak
kifejlesztése



3.2 Fejlesztési kovetelmények

ismerje meg a konyvtarak szolgaltatasait, €¢s hasznalja rendszeresen
legyen tisztaban a kiilonb6zé dokumentumtipusok informacios
értékével (a hagyomanyos ¢és a legjabb informacidhordozo
technologidkon alapuldé dokumentumok esetében egyarant)
tanulmanyaihoz megfeleld modon tudja hasznalni az informacios
forrasokat

az adott feladatdnak ¢és érdeklodési korének megfeleléen tudjon
tdjékozodni a  kézikonyvtarban, bibliografidban, katalogusban,
adatbazisokban

tudjon szelektalni az 0sszegylijtott anyagban, €s tudjon forrasjegyzéket
késziteni

értse meg a kiilonbozoé konyvtartipusok szerepét az onmiivelésben, a
fels6foki tanulmanyok sordn, a szalmai ismeretszerzésben, a
kdzhasznu tajékozodasban

3.3 A konyvtarhasznalat tartalma

konyvtarismeret: a kozépiskolai konyvtar raktari rendje, szolgaltatasai,
konyvtartipusok, konyvtari informacios rendszerek
dokumentumismeret: kézikonyvek, szakkonyvek, folyoiratok ismerete,
valamint a hozz4ajuk tartoz6 tdjékoztatd apparatusok

tajékoztatd  eszkozok: kézikonyvtar, kataldgusok, szamitogépes
adatbazisok, bibliografiak, menetrendek

szellemi munka technikdja

3.4 A 7-8-9-10. évfolyam konyvtarhasznalati 6rai

Befogado targyak 7. évfolyamon
Magyar nyelv és irodalom: 2 6ra
Osztalyfénoki ora: 1 ora
Osszesen: 3 6ra

Ora, téma Fogalmak cél
1. Ora olvasoterem, az iskolai
e tajékozodas az iskolai kényvtar tér- | szabadpolcos konyvtar
¢s alloményszerkezetében ovezet, raktar, | eszkdzeinek
e konyvtari rend kézikonyvtar, hasznalata,
konyvtari abéce, | eligazodas az
betiirend iskolai  konyvtar
térszerkezetében,
¢s allomanyéban
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2. ora konyvek, a konyvtarak
e hagyomanyos és nem hagyomanyos | folyoiratok, CD, | feladataban és
dokumentumok DVD, CD-ROM gylijteményében
e 2a konyv fizikai és belsd | a kOIIYV fizikai | bekovetkezett
tulajdonsagai részei; a  konyv | valtozasok
hasznalatat  segitdé | megismerése, a
mutatok konyvtari
szolgaltatasok
megismerése
3. ora (gyakorlati ora) a konyv részei és a | t4jékozodas a
e a konyv részein megjelend | rajtuk megjelend | konyvek
informaciok feladatokon keresztiili | informaciok az adott | kiilonboz6
megismerése, rogzitése konyvrol; részein, pl. a
e 2a korosztalynak megfeleld | szerzdségi, cimlap és a verzd
kézikonyvek hasznalata | megjelenési, kiadasi | informéacioi
feladatokon keresztiil adatok; copyright, kozott
Befogad¢ targyak 8. évfolyamon
Magyar nyelv és irodalom: 2 6ra
Osztalyfonoki ora: 2 ora
Osszesen: 4 ora
Ora, téma Fogalmak Cél
1. ora kézikonyv, lexikon, | a
e a Kkézikonyvtar Osszetétele, a | szotar, enciklopédia, | kézikonyvtarban
kézikonyvek felépitése atlasz, szocikk, | talalhato konyvek
cimszo funkciojanak és
tajekozodasban
betoltott
szerepének
megismerése
2. ora napilap, hetilap, | az id6szaki
e id6szaki kiadvanyok folyodirat, rovat, | kiadvanyok
fejléc, kolofon, | fajtainak és
repertérium, megjelenési
formaiknak
megismerése;
3. ora katalogus fogalma, | a katalogusok
e a tijékozodast segitd hagyomanyos | feladata, cédulak | feladatanak,
eszkozok megismerése | informaciods tartalma | szerepének
(katalogusok) megértése a
konyvtari
tdjékozddasban
4. ora rekord, Osszetett | adott feladathoz
o clektronikus katalogusok keresés, felhasznalt | forraskeresés
irodalom jegyzéke, | részben vagy

egészen Onalloan
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Befogad¢ targyak 9. évfolyamon
Magyar nyelv és irodalom: 4 6ra

Osztalyfonoki ora: 4 ora
Osszesen: 8 Ora

Ora, téma Fogalmak Cél
1. ora szépirodalom, Megel6z6 felmérés
e szépirodalom raktari | szorakoztatod alapjan, ha van eldzetes
rendje a konyvtdrakban; | irodalom, antoldgia | ismeret a szépirodalom
keresés a szabadpolcon fogalma, betlirendi jel | rendjérdl, akkor annak
(Cutter-szam), felelevenitése, kibdvitése.
konyvtari abécé, | Ha nincs, a teljes
SZOros betiirend, | ismeretanyag
szabadpolc megtanitasa.
2. oOra Ismeretk6z16 - Legyen képes
e Az ismeretkozld irodalom irodalom tajékozodni az iskolai
konyvtari rendje; keresés ETO konyvtar és mas
a szabadpolcon az Eto f6 szamai | konyvtarak  tér- és
Szakrendi jel allomanyszerkezetében
- Ismerje a konyvtar
hasznélatanak szabadlyait,
tereit, funkcidit, tipusait
- Ismerje a teljes raktari
rendet
3. ora katalogus, cédula, | a hagyomanyos
e hagyomanyos kataldgusok adatcsoportok, katalogusok
€s kataléguscédulak: targysz6, indirekt | hasznalatszintii
bettirendes katalégus, tajékoztatasi megismergse, a
targyszokatalogus, eszkoz cédulakon tarolt
keresés a katalogusban informaciok értelmezése,
felhasznalasa a keresés
folyamatéban
4. ora Szamitogépes Ismerje meg a
e Informaciokeresés a | adatbazisok, szamitogépes katalogus
szamitogépes katalogusokban | rekordok, adatmezOk | adta lehetOs¢geket az
e Bibliografiakészités Bibliografia informaciokeresésben, a
(forrasjegyzek szamitogépes rekordok €s
készitése), cédulak kozti
bibliografiai leiras kiilonbségeket; az
integralt rendszerek
elényeit
- Tudjon forrasokat
keresni a hagyoményos
és szamitogépes
katalogusbol
- Az Osszegylijtott
forrasok bibliografiai

leirdsdnak gyakorldsa
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5. ora kézmiivelddési a kiilonboz6
e Konyvtarrendszer, konyvtar, konyvtartipusok
konyvtartipusok szakkonyvtar, feladatanak,
felsooktatasi mukodésének,
konyvtar, = muzeum | szolgaltatasanak
konyvtar, megismerése;
6. ora nemzeti konyvtér, | az  Orszagos Széchenyi
e nemzeti konyvtar, | koteles példany, | Konyvtar
elektronikus konyvtar elektronikus konyvtar, | szolgaltatdsainak
kiildetésnyilatkozat megismerése  honlapjan
keresztiil; az elektronikus
konyvtar
keresofeliiletének
megismerése és
hasznalata
7. ora kézikonyvek, a kézikonyvekben
o kézikonyvek és lexikalis | altalanos ¢s | hasznalatos lexikalis
jelek; szaklexikonok, jelek megismerése,
e informécidkeresés a | szakszotarak, tilde, | értelmezése;
kézikdnyvekben adott | utalo és roviditések a | informaciokeresés a
témaval kapcso]atosan lexikonokban, kézikényvekben adott
csoportmunkéban szotarakban,  ¢élofej, | témahoz; az informaciok
e jegyzetelés hasab kigytjtése céduldkra; a
kézikonyvekbol jegyzetelés technikajanak
elsajatitasa
8. ora egynyelvii szotar, | a szotarhasznalat
e amagyar nyelv szotarai és | értelmezd szotar, | gyakoroltatasa,
hasznalatuk etimoldgiai szotar, | szokincsbovités,
gyakoroltatasa idegen szavak szétara, | nyelvmivelés,
lexikalis jelek, | ismeretbdvités,
cimszo, szocikk,
mutatok, roviditések
Befogado targyak 10. évfolyamon
Bérmely szaktantargy: 2 ora
Oraszam, téma Fogalmak Cél
1. ora Jegyzetelés - A felkutatott
e Konyvtari kutatémunka forrasokbal, informaciok

e Informaciofeldolgozas

Cédulak készitése

segitségével uj szellemi
termék létrehozasa

- Az Osszegyljtott
forrasokbol jegyzék
készitése

2. oOra
e Konyvtari kutatdmunka
e Informdciofeldolgozas

hivatkozas, plagium,
labjegyzet, parafrazis

- 1 szellemi termék
létrehozasa,
hivatkozasokkal a
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e hivatkozasok az uj szellemi felhasznalt

termékben irodalmakbdl  vett szo
szerinti idézetekre és
parafrazisokra

- bibliografia készitése a
felhasznalt irodalombol

3.5 Az értékelés modja

e Dbemeneti mérés feladatlap segitségével a legalapvetobb konyvtari informatikai
ismeretekre vonatkozolag — szézalékos értékelés

e kimeneti mérés egyrészt az informatika érettségin — érdemjeggyel torténd
értekelés

e kimeneti mérés feladatlap segitségével a konyvtarhasznalati orakon tanult
ismeretekre vonatkoztatva tobb Kisebb részre elosztva — értékelés szazalékosan

3.6 Taneszk6zok a konyvtarhaszndlat tanitdsaban

e Katsanyi Séandor, Konyves-Toéth Lilla: Informacid, konyv, konyvtar 2.
Budapest: Typotex Kiado, 1998.

e Kokas Karoly: Konyvtarhasznalat 6-9. 4. kiadas. Szeged: Mozaik Kiado, 2004.

e Konyves-Toth Lilla: Informécio, konyv, konyvtar 1. Budapest: Typotex Kiado,
1998.

e Az iskolai konyvtar kézikdnyv allomanyaban fellelhetd altalanos lexikonok,
szaklexikonok, enciklopédidk, atlaszok, szotarak és egyéb keézikonyvek

e akiilonbozd konyvtartipusokhoz tartozo konyvtarak honlapjai, katalogusai,

integralt katalogusok, MOKKA, MATARKA, elektronikus konyvtarak
(mek.oszk.hu)

4. Tanoran kiviili tevékenységek

e népmesenap: meseillusztraciok kidllitdsa az auladban, mese kviz a konyvtarban

e oktober 23-a: beszélgetések a konyvtarban a korabeli eseményekrdl irodalmi és
miivészeti alkotasok, valamint visszaemlékezések segitségével; emléksarok
Osszeallitasa a konyvtarban

e jatékos nyelvi feladatok a magyar nyelv napjan a kdnyvtarban

o késziilédés a Kazinczy versenyre a konyvtarban: szovegek gyiijtése majd
kivalasztasa a versenyre késziild tanulok szamara

e késziilddés a versmondo versenyre: minden évben versek gytijtése az akkor
adott témaban, és kivalasztasuk a versenyre késziilo tanulokkal egyiitt

¢ amindenkori linnepekre és megemlékezésekhez irodalmi szovegek €s versek
gyljtése
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e jeles napok és tinnepek kovetése az iskola faliijsagan a hozzajuk kapcsolodo
rovid ismeretekkel, irodalmi szovegekkel, stb.

e tehetséggondozas: tanulok felkészitése a Bod Péter és a Klimo Gyorgy
konyvtarhasznalati versenyekre

e helyszin, lehetdség és konyvtari eszk6zok biztositasa a tanulok barmely
versenyre torténd felkészitéséhez (torténelem, irodalom, idegen nyelvek, srb.)

o felzarkoztatd foglalkozas a beilleszkedési, magatartasi és tanuldsi zavarral
kiizd6 tanulokkal, a tanulasmodszertan segitségével

Felhasznalt Irodalom jegyzéke:

http://kerettanterv.ofi.hu/03_melleklet 9-12/index 4 gimn.html /Utolsé letoltés: 2016.12.04./
http://kerettanterv.ofi.hu/02_melleklet 5-8/index_alt_isk_felso.html/ Utolso letoltés:
2016.12.04./

http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=149257.218573 /Utolso6 letoltés: 2016.12.04./
brody.iif.hu/ped/sites/...iif.../hogyan_keszitsunk_konyvtar-pedagogiai_programot.ppt /Utolso
letoltés: 2016.12.04./
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